
窓口パートタイマー 募集要項 

 

高知県立牧野植物園の管理運営を行う公益財団法人高知県牧野記念財団では、窓口パートタイマーを１名

募集しています。 

 

□業務内容／牧野植物園の入園窓口受付業務。 

      来園者への入園券の販売等の受付業務、入園者数等の集計業務、事務業務、旅行業者対応な 

ど。 

 

□応募資格／①高校卒業以上 

      ②主に土日祝に勤務ができる方。また夜間開園時（数回程度）は午後～21:30までの勤務が 

できる方。 

      ③ワード・エクセル等事務ソフトを使える方。 

      ※接客業の経験がある方など臨機応変に対応できる方が望ましいが未経験でも可。 

      ※普通自動車免許（ＡＴ限定可）を持っている方が望ましい。 

 

□条件／雇用形態 ：パートタイマー 

雇用期間 ：着任決定後すみやかに～2025年 3月 31日まで 

※更新の可能性あり。 

※試用期間 2週間、その間雇用条件に変更なし。 

※本人の業務遂行能力と財団の運営状況等から判断するが、雇用契約は 1～3年の更  

新を行い、5年を経過した時点で無期雇用契約に転換する。 

※着任日については相談の上決定する。 

給与：  時給 930円～1,050円 

通勤手当：通勤距離および通勤日数に応じて支給。 

勤務時間等：勤務時間 8:30～17:15（休憩 60分） 

      原則 1ヶ月あたり 15日～18日勤務。（勤務日は本人との相談により決定します。） 

9/30までは月 15日勤務。10/1からは月 17日～18日勤務。 

夜間開園時の勤務の場合（夏期）12:45～21：30（冬期）11:45～20:30 

夜間開園の勤務は年に 10回程度を予定。 

時間外労働あり。（月 30分程度） 

       ローテーションにより土・日・祝日も勤務日となります。 

就業場所：高知県立牧野植物園（高知市五台山 4200-6）就業場所の変更なし。 

従事業務の変更の範囲：財団の実施する事業への配属転換の可能性あり。 

加入保険等：雇用、労災（※2024年 10月 1日からは健康保険、厚生年金保険への加入となりま 

す。） 

定年：70歳。 

 

□募集人数／1名 

 

□選考方法／第 1次選考 書類選考    

第 2次選考 面接（随時） 

 

□応募方法／封筒に「窓口パートタイマー 応募書類在中」と朱書きの上、以下の書類を簡易書留で下記

の送付先へお送りください。 



①履歴書（写真貼付） 

②職務経歴書（接客や事務業務経験、担当した業務、パソコンスキル等を具体的に記述） 

     募集期間 ２０２４年５月６日（月祝）必着 

書類選考通過者には概ね 10 日以内に直接電話にて面接日時をお知らせいたします。不採用者

には不採用通知を郵送します。 

※応募者から収集した個人情報は、選考目的で利用することとし、それ以外の目的に利用することは一切

ありません。 

 

書類送付先・お問い合せ先   

〒781-8125 高知市五台山 4200-6 

    公益財団法人高知県牧野記念財団 総務課 山本 利彦 

電話：088-882-2601 


