
展示業務パートタイマー 募集要項 

 

高知県立牧野植物園の管理運営を行う公益財団法人高知県牧野記念財団では、展示館における展示業務や展示に

関する事務、所属班の業務の補助、資料の整理・スキャン業務等を担当するパートタイマーを 1名募集していま

す。 

 

□業務内容／企画展示や常設展示における各業務、所属班の業務の補助、書類作成・整理の事務やエクセルによ

るデータ入力作業、データ集計、資料のスキャン業務等。 

什器・資材等の運搬・整理、パネル切り貼り等の作業あり。 

 

□応募資格／専門学校・短期大学卒以上 

      ※Word、Excel 等のソフトや E-mail 等を使用した事務業務ができる方が望ましい。 

※普通自動車免許（AT 限定可）を持っているとなお良い。 

      ※どんな業務にも積極的に取り組んでいく姿勢を評価します。 

       

□条件／雇用形態：パートタイマー 

雇用期間：2024年 4月 1日以降のできるだけ早い時期～2025年 3月 31日まで 

※更新の可能性あり。 

※本人の業務遂行能力と財団の運営状況等から判断するが、雇用契約は 1～3年の更新を行  

い、5年を経過した時点で無期雇用契約に転換する。 

     ※着任日については相談の上決定する。 

※試用期間 2週間、その間雇用条件に変更なし。 

給与：  時給 930円～1,050円 

通勤手当：通勤距離および勤務日数に応じて支給。 

勤務時間等：9：00～17：00（休憩 60分） 

      原則１ヶ月あたり 15日勤務。（勤務日は本人との相談により決定します。） 

      業務の都合により、土・日・祝日が勤務となる場合もあり。 

就業場所：高知県立牧野植物園（高知市五台山 4200-6）就業場所の変更なし。 

従事業務の変更の範囲：財団の実施する事業への配属転換の可能性あり。 

加入保険等：雇用、労災（※2024年 10月 1日からは健康保険、厚生年金保険への加入となります。） 

定年：70歳。 

  

□募集人数／募集 1名 

 

□選考方法／第 1次選考 書類選考    

第 2次選考 面接 

 

□応募方法／封筒に「展示業務パートタイマー 応募書類在中」と朱書きの上、以下の書類を簡易書留で下 

記の送付先へお送りください。 

①履歴書（写真貼付） 

②職務経歴書（これまでの事務業務経験、担当した業務、パソコンスキル等を具体的に記述） 

 募集期間 ２０２４年３月１０日（日）必着 

書類選考通過者には概ね 7 日以内に電話連絡し、面接は２０２４年３月１９日（火）に行います。 

不採用者には不採用通知を郵送します。 

※応募者から収集した個人情報は、選考目的で利用することとし、それ以外の目的に利用することは一切ありま



せん。 

 

書類送付先・お問い合せ先   

〒781-8125 高知市五台山 4200-6 

    公益財団法人高知県牧野記念財団 総務課 山本 利彦 

電話：088-882-2601 


